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Наименование структурного подразделения, 
должность, ф.и.о.

Служебная записка 
о командировании работника

В связи с необходимостью________________________________________________________
(причина, цель командировки, место командировки, источник

финансирования)

прошу направить в командировку „
(ф.и.о. работника направляемого в командировку)

с «_____» _________________ 20 года.
(дата начала командировки)

на ________________________________ календарных дней.
(количество дней, прописью)

Руководитель
Структурного подразделения /___________ ______ __/ ____ _______________ _

(подпись) (ФИО)

« » 20 г.
(дата составления)


