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1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан на основании следующих нормативных документов:
- Федеральный закон Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273 - ФЗ (ред. от 31.12.2014г.) 
- Федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования (ФГОС) по направлениям подготовки (уровень подготовки кадров высшей квалификации), утвержденные в установленном порядке;
- Приказ Минобрнауки России от 19 ноября 2013 г. № 1259 « Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре»; 
- Устав «Института физического материаловедения Сибирского отделения Российской академии наук»
1.2. Порядок перезачета учебных дисциплин, практик, отдельных видов научно- исследовательской работы 
1.3. Под перезачетом (аттестацией) понимается процедура признания изученных (пройденных) ранее учебных дисциплин и практик, отдельных видов научно-исследовательской деятельности и подготовки научно-квалификационной работы (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук (далее научно-исследовательская деятельность), а также полученных по ним оценок и запись о них в учетных документах аспирантов по вновь осваиваемой образовательной программе аспирантуры. 
1.4. Перезачет (аттестация) для аспирантов ИФМ СО РАН проводится в течение всего учебного года. 
1.5. Перезачет (аттестация) проводится аттестационной комиссией, персональный состав которой утверждается приказом директора, осуществляющего руководство деятельностью ИФМ СО РАН по вопросу реализации основных образовательных программ высшего образования. 
1.6. В состав комиссии входят председатель комиссии, директор ИФМ СО РАН, заведующий аспирантурой, а также научно-педагогические работники ИФМ СО РАН. 
1.7. Аттестационная комиссия осуществляет следующие функции: 
- разрабатывает критерии перезачета (аттестации); 
- рассматривает и анализирует указанные в п 5.7. настоящего Порядка документы с целью определения перечня дисциплин, практик, научно-исследовательской деятельности , подлежащих перезачёту,
 - принимает решение о перезачёте зачётных единиц и оценок аспиранта; 
- устанавливает соответствие между оценками аспиранта и оценками, принятыми в ИФМ СО РАН, 
- определяет срок обучения по образовательной программе аспирантов, относительно которых принято решение о переводе на ускоренное обучение; - принимает решение о перезачете дисциплин, практик, научно-исследовательской деятельности при переводе аспирантов в ИФМ СО РАН из других образовательных организаций высшего образования;
 - принимает решение о перезачете дисциплин, практик, научно-исследовательской деятельности в случае если аспирант имеет диплом об окончании аспирантуры (адъюнктуры), и (или) диплом кандидата наук и обучается по иной программе аспирантуры;
- принимает решение о перезачете дисциплин, практик, научно-исследовательской деятельности при восстановлении аспиранта после отчисления, а также при допуске к обучению после окончания академического отпуска, отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет (далее – отпуск); 
1.7. Оценки за ранее изученные дисциплины перезачитываются по пятибалльной шкале, принятой в ИФМ СО РАН. 
1.8. Перезачет (аттесатация) производится на основании анализа документов об имеющихся результатах обучения аспиранта (справка об обучении или периоде обучения; копия зачётной книжки; транскрипты из зарубежных организаций высшего образования; международные сертификаты, подтверждающие уровень знаний иностранных языков и/ или других дисциплин; сертификаты об изучении дисциплин дистанционно на сайтах международных on-line платформ и др.). 
1.9. Решение аттестационной комиссии принимается простым большинством голосов. В случае равенства голосов, голос председателя является решающим. 1.10. Решение аттестационной комиссии оформляется протоколом заседания аттестационной комиссии. 
1.11. Запись о перезачтенных дисциплинах на основании аттестационного протокола вносится в учебные документы аспиранта. 
1.12. В случае если аттестационная комиссия выносит решение о невозможности перезачета изученных (пройденных) ранее учебных дисциплин (модулей) и практик, отдельных видов научно- исследовательской деятельности, аспирант обязан пройти по ним переаттестацию. 
1.13.Под переаттестацией понимается оценка умений и навыков/компетенций аспиранта по дисциплинам и практикам в баллах. 
1.14. Форма проведения переаттестации и расписание проведения аттестационных испытаний (по согласованию с членами аттестационной комиссии) по каждой программе аспирантуры определяются Академическим директором аспирантской школы.






2. Процедура перезачета и переаттестации и оформление документов
2.1. Обучающийся, претендующий на перезачет (переаттестацию) подает на имя директора ИФМ СО РАН заявление установленного образца (Приложение 1).
2.2. На основании заявления формируется аттестационный лист (Приложение 2) с указанием перечня дисциплин, подлежащих перезачету.
2.3. После предварительного решения заведующий аспирантурой выносит документы на заседание аттестационной комиссии ИФМ СО РАН.
2.4. Протокол заседания аттестационной комиссии (Приложение 3) и лист собеседования при переаттестации (Приложение 5) подшивается в личное дело обучающегося.
2.5. На основании протокола заседания аттестационной комиссии издается распоряжение по образовательной организации о перезачете дисциплин, которое подписывает директор ИФМ СО РАН. На основании распоряжения перезачтенные дисциплины переносятся в индивидуальный план, аттестационный лист обучающегося.
2.6. При переводе, отчислении или окончании образовательного учреждения оценки (зачеты) перезачтенных дисциплин вносятся в справку о периоде обучения и документы об образовании и отмечаются звездочкой (*) с указанием аккредитованного образовательного учреждения, в котором ранее обучался обучающийся.
2.7. Перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих переаттестации, определяет отдел аспирантуры ИФМ СО РАН.
2.8. Переаттестация предполагает:
· осуществление контроля в форме собеседования по изученной дисциплине (разделам дисциплины);
· анализ программ соответствующей дисциплины или в иной форме (например, тестирования), в ходе которого проводится проверка уровня освоения дисциплины у аспиранта по переаттестуемым дисциплинам (разделам дисциплин).
2.9. Перед переаттестацией обучающемуся предоставляется возможность ознакомиться с учебным планом и рабочей программой по переаттестуемым дисциплинам и (или) практикам.
2.10. Дисциплины, аналогичные или схожие по названиям, по которым имеется совпадение по содержанию и по объему часов не менее 50%, переаттестовываются по результатам собеседования.
2.11. Сроки проведения переаттестации и график работы преподавателей с обучающимися устанавливаются отделом аспирантуры на основании индивидуального плана обучения обучающегося (Приложение 4).
2.12.  Результат переаттестации (оценка или зачет) по дисциплине выставляется в индивидуальный план аспиранта и экзаменационную ведомость (экзаменационный лист).
2.13. Переаттестованные дисциплины вносятся в приложение к диплому без звездочки (*), как изученные в Федеральном государственном бюджетном учреждении «Институт физического материаловедения Сибирского отделения Российской академии наук»
2.14. Обучающиеся, имеющие перезачеты или переаттестации ряда дисциплин учебного плана, освобождаются от повторного изучения соответствующей дисциплины и могут не посещать занятия по перезачтенным и (или) переаттестованным дисциплинам.
2.15. Обучающийся может отказаться от перезачета (переаттестации) дисциплин и практик. В этом случае обучающийся должен посещать все учебные занятия и выполнить все виды текущего, промежуточного и итогового контроля по данной дисциплине, предусмотренные учебным планом, или пройти соответствующую практику.
2.16. При переводе обучающегося в другое образовательное учреждение или отчислении до завершения освоения им образовательной программы записи о перезачтенных и (или) переаттестованных дисциплинах вносятся в справку об обучении.


























	
	Приложение 1 
Директору ИФМ СО РАН 
д.т.н., профессору
А.П.Семенову
от аспиранта, обучающегося по направлению_____________
профилю_______________________________
____________________________________
(ФИО аспиранта)





ЗАЯВЛЕНИЕ О ПЕРЕЗАЧЕТЕ РАНЕЕ ИЗУЧЕННЫХ ДИСЦИПЛИН
Прошу перезачесть результаты дисциплин, пройденных практик, поскольку я обучался с	___________________по________________________в __________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)

_____________________________________________________________________________________________
(свидетельство об аккредитации серии 	№ 	 от	- копия с приложением прилагается)
По (направлению)____________________________(профиль)______________
Предоставлены документы (отметить):
· Справка об обучении (академическая справка, справка о периоде обучения) №___от«___»________ г.
· Диплом №	от «	»	г.
· Выписка из зачетно-экзаменационной ведомости
· Ксерокопия документа о смене ФИО
Обучающийся	Дата «	»	20 г.













Приложение 2
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ №

на _________________________(ФИО обучающегося) очной(заочной) формы обучения
 направления подготовки ____________________, профиль____________, курса_____

Проанализировав соответствие справки об обучении (академической
справки) с рабочим учебным планом 	 курса направления подготовки
	профиль__________ФГБУН ИФМ СО РАН установлены следующие изученные и неизученные дисциплины:
	Семестр
	Наименование дисциплины
	Рабочий учебный план ИФМ СО РАН
	Изученные
дисциплины
	Заключение

	
	
	Форма
отчетности
	Кол-во
часов
	Форма
отчетности
	Кол-
во
часов
	


Средний балл справки об обучении (академической справки, справки о периоде обучения)


Аттестационная комиссия ИФМ СО РАН предлагает перевести (восстановить, зачислить)	(ФИО) на 	__________ курс, _______ семестр, ______форму обучения, направление подготовки ________________, профиль___________________	.


Установить срок ликвидации академической разницы до
Председатель	
Члены комиссии
Приложение 3
Протокол № от «__»______________г.
заседания аттестационной комиссии по перезачету (переаттестации) дисциплин:

1) _______________________________________
                                  (наименование дисциплин)

2) _______________________________________________________
                            (наименование дисциплин)

Комиссия в составе:
Председатель комиссии -	
Члены комиссии 





провела аттестацию нижеприведенного аспиринта.
Аттестация проводилась путем собеседования членов комиссии с аспирантом по содержанию дисциплин, изучение которых предусмотрено учебными планами ИФМ СО РАН.
В ходе аттестации выявлено соответствие знаний обучающихся, оценкам, полученными ими при обучении в других образовательных учреждениях.
По результатам аттестации комиссия постановила:
	№ п/п
	Ф.И.О.
аспиранта
	Направление подготовки, профиль
	Изученные в другом вузе
	По учебному плану
	Наименование предыдущего образовательного учреждения. Реквизиты документа об образовании. Период обучения

	
	
	
	Дисциплина
	Часы
	Оценка
	Дисциплина
	Часы
	Оценка
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Перезачесть (переаттестовать) нижеприведенного аспиранта следующие дисциплин
Председатель комиссии - Члены комиссии -

Приложение 4
Федеральное государственное бюджетное учреждение науки
«Институт физического материаловедения Сибирского отделения 
Российской академии наук»

УТВЕРЖДАЮ
Директор ИФМ СО РАН
д.т.н., профессор 

_________________ А.П. Семенов

Индивидуальный план обучения аспиранта
Очной/заочной формы обучения
направления подготовки___________________, профиль_________
_________года обучения
На период с	по	

	№
	Наименование
	Формы
	Срок и
	Подпись
	Отметка и
	Дата сдачи, № ведомости

	п/п
	дисциплины по учебному плану
	контроля
	сдачи
	преподавателя
	выполнении
	или экзаменационного листа




Подпись аспиранта	
Индивидуальный план выполнен (не выполнен) (ненужное зачеркнуть)



Заведующий аспирантурой
к.т.н.                                                                                      Д.В.Мухаева
«	»	г.
Федеральное государственное бюджетное учреждение науки
«Институт физического материаловедения Сибирского отделения Российской академии наук»


ЛИСТ УСТНОГО ОТВЕТА
по дисциплине:
_________________________________ (Ф.И.О. аттестуемого)

































Дата экзамена (зачета, собеседования) Подпись аттестуемого
                                                                                                  
image1.png
@ H S

=

X
LS

Beranums

Byep osmena

1

CTPAHMLY

U akTBaLMM nps ?7 @
BCTABKA AVBAH PA3METKA CTPAHWLbI CChUTKN PACCHIKN PELIEH3MPOBAHME BUA
friclUnicod -1~ K AabtBe AaBGB AaBGBE. [ #
KK M- x, X T Bes ure... 3aronoso... 3aronoso. E Pegactuposatine
wower Crumn 5
FFRRE SRS SRS SRNE SUR SRY SRS SRT SNES TN TNR NN INR NN R MR A TR

LU LIS § U3 A LD 1A LA 3 U LN 1157 INEL

VHCTUTYT ®H3UYECKOT O MATEPHAJIOBE TEHILA
CHBUPCKOI'O OT/IE/IEHNA POCCHFICKOF AKATIEMFM HAVK

Ocrozamne:
Pemenme Vaenoro cosera
or Tanpen 2014
npotoxon Ne 5

TIOJIOKEHHE

1n?

-—————+ 100

pyC

2045
31.01.2016




